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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA — ORGANIGRAMMA - FUNZIONIGRAMMA
Approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 25/09/2025

Premessa

Le modalita organizzative declinate delle varie attivita della scuola sono adottate con autonomia funzionale al fine della promozione dei processi innovativi
e del miglioramento dell’offerta formativa.

Il Piano potrebbe richiedere una riprogrammazione sulla base di nuove esigenze insorgenti in corso d’anno.

Il profilo professionale dei docenti & costituito da competenze disciplinari, pedagogiche, metodologico - didattiche, organizzativo - relazionali e di ricerca,
tra loro correlate ed interagenti.

| contenuti della prestazione professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal sistema nazionale
d'istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel Piano dell’offerta formativa della scuola.

La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli
alunni, si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti e si esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di
formazione e aggiornamento in servizio.

Nelle attivita collegiali, attraverso opportuni processi di confronto, i docenti attuano e verificano, per gli aspetti pedagogico-didattici, il Piano dell’offerta
formativa adattandone I'articolazione alle differenziate esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto socio-economico di riferimento, anche al fine
del raggiungimento di condivisi obiettivi qualitativi di apprendimento di ciascuna classe e nelle diverse discipline.

Le attivita diinsegnamento si articolano secondo I'orario d’obbligo.
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Le attivita funzionali alla prestazione di insegnamento comprendono attivita di carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione. In tale ambito si prevedono la promozione dei lavori dei Dipartimenti Disciplinari -
articolazioni funzionali del Collegio Docenti- per la progettazione formativa, il coordinamento e la documentazione dell’attivita di studio e ricerca; la
promozione dei lavori delle Funzioni strumentali al Piano dell’offerta formativa - per la redazione e I'attuazione del Piano dell’Offerta Formativa e per il
relativo monitoraggio con introduzione di forme di valutazione della qualita; per I'implementazione delle strutture organizzative che consentono al Piano
dell’Offerta Formativa di esplicarsi e alla scuola di funzionare in termini di distribuzione dei compiti e di assunzione di responsabilita; per il sostegno a
progetti che caratterizzino I'offerta formativa della scuola, mirata al coinvolgimento di tutta la popolazione studentesca, integrando e canalizzando gli
impegni verso obiettivi condivisi, per evitare la parcellizzazione degli esiti e delle risorse, per I'organizzazione delle prove INVALSI, per la realizzazione di
rapporti sempre pil costruttivi con il Territorio, per la cura della formazione e dell’aggiornamento del personale...-

Attivita funzionali all'insegnamento

- Collegio dei Docenti

- Dipartimenti (articolazioni funzionali del Collegio Docenti)

- Ricevimento generale dei Genitori (Art. 44, c. 2, lett.c CCNL 2019-21)

- Consigli di Classe (Art. 44, c. 3, lett. b CCNL 2019-21)

- Scrutini ed esami

- Compilazione degli atti relativi alla valutazione (Art. 44, c. 3, lett. c CCNL 2019-21).

Al fine di evitare riunioni con piu insegnanti assenti contemporaneamente, i docenti con impegno orario superiore a 40 ore per attivita collegiali e/o
impegnati nell'insegnamento in piu di sei classi, qualora superino le quaranta ore previste per i Consigli di Classe, debbono presentare al Dirigente
scolastico il piano annuale individuale della partecipazione ai Consigli di classe e il piano annuale individuale della partecipazione ai Collegi docenti e ai
Ricevimenti collegiali.

In tal caso, gli insegnanti hanno comunque I'obbligo di informare i Coordinatori delle classi interessate, fornendo ogni indicazione utile allo svolgimento
della riunione.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere giustificate con adeguata certificazione e/o mediante autodichiarazione a norma di legge.
Tutti i docenti sono obbligati ad assicurare la partecipazione agli scrutini ed agli esami nonché I'informazione alle famiglie sulla valutazione degli studenti
delle proprie classi.

Modalita e criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e strumenti di comunicazione

Rapporti di tipo istituzionale: Consigli di Classe con la componente Genitori per la trattazione di argomenti relativi alle dinamiche socio-educative e ai
processi di apprendimento del gruppo classe, Consiglio d’Istituto per I'espressione di pareri e la formulazione di criteri e proposte.

Rapporti di collaborazione all’azione formativa: Riunioni di tipo assembleare per la presentazione del Piano dell’Offerta Formativa e per la condivisione
del Patto educativo di corresponsabilita.
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Rapporti di comunicazione sui risultati dei processi di apprendimento dei singoli:
a) Colloquiindividuali.
b) Colloqui pomeridiani collegiali.

Ruolo del docente Coordinatore del Consiglio di Classe: Contatti tempestivi e frequenti con le famiglie di alunni che manifestano disagio e difficolta di
apprendimento (Art. 44, c. 2 lett.c CCNL 2019-21).

ATTIVITA' DI AGGIORNAMENTO E DI FORMAZIONE IN SERVIZIO

Il Piano annuale delle attivita di aggiornamento e formazione destinate ai docenti (deliberato dal Collegio dei Docenti) & coerente con gli obiettivi e i
tempi della programmazione dell'attivita didattica, considerando anche esigenze ed opzioni individuali (auto-aggiornamento). Esso tiene conto dei
contenuti della Direttiva annuale per l'aggiornamento e la formazione, del Ministro e si pud avvalere delle offerte di formazione promosse
dall'amministrazione centrale o periferica e/o da soggetti pubblici e privati qualificati o accreditati (comunque "riconosciuti" dall'’Amministrazione). Cosi,
il Piano annuale delle attivita di aggiornamento e di formazione, della scuola, si articola in iniziative:

e promosse prioritariamente dall'amministrazione;

e progettate dalla scuola autonomamente o consorziata in rete, anche in collaborazione con gli IRRSAE, con I'Universita (anche in regime di
convenzione), con le associazioni professionali, con i soggetti pubblici e privati qualificati e/o accreditati;

e proposte da soggetti esterni e riconosciute dall'amministrazione.

Le attivita didattiche e le lezioni avranno inizio 12 Settembre 2025, cosi come deliberato dagli Organi Collegiali.

Quanto contenuto nel presente documento esplicita la pianificazione annuale dell’insieme delle attivita formative, didattiche e pedagogiche e le
modalita della loro attuazione. Gli adempimenti di competenza di ciascuno vanno effettuati nei tempi previsti per assicurare I'efficacia dell’azione
didattica.
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RIDULFO GIUSEPPA
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FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 PTOF-INVALSI FERRARA PROVVIDENZA-PASQUA MASSIMO

AREA 2 DISABILITA TIRRITO DEBORA-COTTONE DANIELA

AREA 3 SUPPORTO TECNOLOGIE E COMUNICAZIONI DIGITALI - SITO WEB GIRGENTI SALVATORE-SILVESTRI MAURIZIO

AREA 4 - VIAGGI D’ISTRUZIONE SINATRA PAOLO-LISTI FRANCESCA

AREA 5 DISPERSIONE SCOLASTICA- ORIENTAMENTO LANZA GIUSEPPA FRANCESCA-GENNUSA ANTONINO

L’ins. Ciccarello Carmela, come deliberato DAL COLLEGIO DEI DOCENTI NELLA SEDUTA DEL 25/09/2025 DELIBERA N. 25, per I’'anno scolastico 2025/2026

collaborera con LA FUNZIONE STRUMENTALE AFFERENTE ALL’Area 2.

COMMISSIONI E GRUPPI DI LAVORO

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA DI | GRADO
Accoglienza Docenti delle sezioni tre anni Docenti delle classi prime Docenti delle classi prime
Continuita Docenti delle sezioni ponte Docenti delle classi ponte Docenti delle classi ponte
Responsabili di plesso Musso Giuseppa Crapisi Serafino
Orario Girgenti Salvatore Lo Piccolo Biagio
Pomilla Maria Concetta Scaturro Giuseppe
Grizzaffi Maria Concetta Di Miceli Maria Silvestri Maurizio
Elettorale
Pomilla Maria Concetta — Ridulfo Ferrara Provvidenza Briganti Lucia — Gagliardo Giovanna - Pasqua Massimo
N.LV. Giuseppa
GLI Lanza Leila Martellino Lea-Puccio M. Antonina-Misuraca Puccio Cinzia-Tirrito Debora

Mara- Cetrano Carmela-Di Miceli Maria

. Di Fulco Lucia-Manasseri Rosalia
Legalita




REFERENTI

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA

LEGALITA, ACCOGLIENZA E
INTEGRAZIONE ALUNNI STRANIERI

Ridulfo Giuseppa

Pomilla Maria Concetta, Misuraca
Mara

Lanza Giuseppa Francesca

Salute

Tomasello Gaetano

Pecoraro Roberto

Ambiente

Guagliardo Maria

Puccio M. Antonina

Lo Piccolo Biagio

Giochi Matematici

Pomilla M. Concetta

Nicastro Domenico

Erasmus+

Listi Francesca

Di Carlo Carmela

CSS

Sinatra Paolo

Educazione stradale

Sciortino Rosalba

Montalbano Angela

Puccio Cinzia

Area gestione della sicurezza

RESPONSABILE S.P.P.

Dott.ssa Randazzo




SETTEMBRE 2025

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
01 02 03 04 05 06 07
Presa di servizio Collegio dei Dipartimenti Preparazione
Docenti e Personale Docenti orizzontali attivita di
ATA neo immessi n o Scuola Infanzia- accoglienzae
ruolo, su trasferimento | ~ Commissione scuola Primaria sistemazione

e/oin assegnazione,
incaricati.

formazione classi
iniziali Infanzia,
classi | primariae

Commissione
formazione classi

sezioni/aule

secondaria iniziali Infanzia,
classi | primaria e
secondaria
08 09 10 11
Collegio dei Docenti Inizio Anno scolastico
Sorteggi Classi
Prime scuola
primaria e
secondaria di
primo grado
15 16 17 18
22 23 24 25

Collegio dei Docenti

2




OTTOBRE 2025

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
29 30 01 02
06 07 08 09
13 14 15 16
20 21 22 23

Elezioni dei Elezione dei
rappresentanti dei | Rappresentanti
genitori dei genitori
Scuola Infanziae| Scuola secondaria
Primaria di primo grado
27 28 29 30

Collegio dei
Docenti




NOVEMBRE 2025

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

01 02

Ognissanti

Consigli di Intersezione

Consigli di interclasse |COnsigli di classe Consigli di classe
Corsi ACE Corsi BD
10 11 12 13
17 18 19 20

24 25 26 27




NOVEMBRE 2025

CALENDARIO - CONSIGLI DI intersezione- INTERCLASSE-CLASSE

ORE
5 16:30 Tutte le sezioni della scuola dell’Infanzia si riuniranno al plesso
LUNEDI “Don Salvatore G i
03/11/2025 on Salvatore Governall
16:30 CLASSI PRIME
17:00 CLASSI SECONDE
17:30 CLASSI TERZE
18:00 CLASSI QUARTE
18:30 CLASSI QUINTE
ORE
15:00 PRIMA A
15:30 SECONDA A
16:00 TERZA A
. 16:30 SECONDA C
o’\g/Allf/nggé 17:00 PRIMA C
17:30 TERZAC
18:00 PRIMAE
18:30 SECONDA E
19:00 TERZAE
ORE
15:00 PRIMA D
15:30 TERZAD
MERCOLEDI 16:00 SECONDA D
05/11/2025 16:30 TERZAB
17:00 SECONDA B
17:30 PRIMA B




DICEMBRE 2025

LUN MAR MER GIO VEN SAB
01 02 03 04 05 06 07
Consigli di classe e Programmazione [Consiglidiclasse
Corsi ACE bimestrale Corsi BD
Scuola Infanzia
e Consigli di
interclasse e
valutazione
intermedia
08 09 10 11
Immacolata
Concezione
15 16 17 18
Ricevimento dei Ricevimento dei
genitori Scuola Genitori Scuola
Primaria secondaria

Natale

Vacanze di
Natale




DICEMBRE 2025

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE BIMESTRALE- CONSIGLI DI INTERCLASSE-CLASSE

ORE
15:00 PRIMA E
15:30 SECONDA E
L UNEDI 16:00 TERZAE
01/12/2025 16:30 SECONDAC
17:00 PRIMAC
17:30 TERZAC
18:00 PRIMA A
18:30 SECONDA A
19:00 TERZA A
ORE
MERCOLEDI 15:00 PRIMA B
03/12/2025 15:30 SECONDAB
16:00 TERZAB
16:30 SECONDAD
17:00 PRIMA D
17:30 SECONDA D
ORE
GIOVEDI 16:30  [Tutte le sezioni della scuola dell’Infanzia si riuniranno al plesso “Don Salvatore Governali”
04/12/2025
16:30 CLASSI PRIME
17:00 CLASSI SECONDE
17:30 CLASSI TERZE
18:00 CLASSI QUARTE
18:30 CLASSI QUINTE




GENNAIO 2026

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

CAPODANNO VACANZE DI NATALE

I ) )

EPIFANIA




FEBBRAIO 2026

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
02 03 04 05
Programmazione —igcrytinj | Scrutini | Scrutini |
bimestrale Scuola |5,adrimestre Quadrimestre  [Quadrimestre
dell’Infanzia (8D) (CE) (CORSO A)
Scrutini |
Quadrimestre
Scuola
Primaria
09 10 11 12
16 17 18 19
Ricevimento Ricevimento Ricevimento
genitori genitori genitori
Scuolainfanzia | Scuola Secondaria|  Scuola Primaria
anni 5
23 24 25 26




FEBBRAIO 2026

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE BIMESTRALE INFANZIA CONSIGLI DI INTERCLASSE-CLASSE

ORE
. 15:00 SECONDAB
MARTEDI 16:00 TERZAB
03/02/2026 17:00 PRIMA B
18:00 TERZAD
19:00 SECONDAD
20:00 PRIMAD
MERCOLEDI 15:00 PRIMA E
04/02/2026 16:00 SECONDA E
17:00 TERZAE
18:00 TERZAC
19:00 PRIMA C
20:00 SECONDAC
GIOVEDI 05/02/2026 18:00 PRIMA A
18:30 SECONDAA
19:00 TERZAA
\ | Programmazionebimestrale Scuoladellinfanzia |
LUNEDI 16:30 Tutte le sezioni della scuola dell’Infanzia si riuniranno al plesso
02/02/2026 “Don Salvatore Governali”
[ @ = = CONSGLIDINTERCLASSE === |
16:30 CLASSI PRIME
17:00 CLASSI SECONDE
17:30 CLASSI TERZE
18:00 CLASSI QUARTE
18:30 CLASSI QUINTE




MARZO 2026

LUN MAR ME SAB DOM
SAN LEOLUCA SANTO PATRONO
02 03 04 05 06
09 10 11 12 13
Consigli di classe [Consigli di Consigli di
Corsi ACE classe interclasse
Corsi BD
16 17 18 19 20
Collegio dei
docenti
16:30-18:30
23 24 25 26 27
Ricevimento Ricevimento
Genitori Scuola Genitori
Secondaria Scuola primaria




MARZO 2026

CALENDARIO CONSIGLI DI INTERCLASSE-CLASSE

ORE
15:00 PRIMA E
15:30 SECONDA E
i 16:00 TERZAE
MARTEDI 16:30 TERZAC
10/03/2026 17:00 PRIMA C
17:30 SECONDA C
18:00 PRIVA A
18:30 SECONDA A
19:00 TERZA A
ORE
MERCOLEDI 15:00 PRIMA B
15:30 SECONDA B
11/03/2026 16:00 TERZA B
16:30 SECONDAD
17:00 PRIMA D
17:30 TERZA D
GIOVEDI 16:30 CLASSI PRIME
17:00 CLASSI SECONDE
12/03/2026 17:30 CLASSITERZE
18:00 CLASSI QUARTE
18:30 CLASSIQUINTE




APRILE 2026

LUN MAR MER GlO VEN SAB DOM
30 31 01 02 03 04 05
a a c . a . a
06 07 08 09 10 11 12
A c " . A
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
. e QA
Dipartimenti berazione

27 28 29 30




MAGGIO 2026

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM
01 02 03
Festa del lavoro
04 05 06 07 08
Programmazione Consigli di Consigli di
bimestrale Scuola Classe Classe
dell’Infanzia BD ACE
Consigli di
interclasse
11 12 13 14 15
Collegio dei Docenti
16:30-18:30
18 19 20 21 22
25 26 27 28 29




MAGGIO 2026

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE BIMESTRALE-CONSIGLI DI - INTERCLASSE-CLASSE

16:30 Tutte le sezioni della scuola dell’Infanzia si riuniranno al plesso “Don Salvatore Governali”
LUNEDYI
04/05/2026 1630 CLASSI PRIME
17:00 CLASSI SECONDE
17:30 CLASSI TERZE
18:00 CLASSI QUARTE
18:30 CLASSI QUINTE
15:00 PRIMA D
15:30 SECONDA D
MARTEDI 16:00 TERZAD
05/05/2026 16:30 PRIMAB
17:00 SECONDA B
17:30 TERZAB
15:00 PRIMA E
15:30 SECONDA E
MERCOLED’ 16:00 TERZAE
05/05/2026 16:30 PRIMA C
17:00 SECONDA C
17:30 TERZAC
18:00 PRIMA A
18:30 SECONDA A
19:00 TERZA A




GIUGNO 2026

LUN MAR M SAB DOM
03 04 05 06 07
Sospensione attivita FESTA DELLA
didattiche REPUBBLICA
10 11 12

Fine o o ] Prova

Anno Scolastico Scrutini finali Riunione Provascritta scritta di

Scuola Primaria e preliminare d’ltaliano Lingue

Secondaria di Primo A-B-D

Grado

Scrutini finali
C-E
15 16 17 18 19 20
Prova scritta di o o Orali Corso C Orali Corso A Orali Corso B Orali Corso D
Matematica Ratifica scritti
Scrutini finali |0¢ 16:00
PRIMARIA
22 23 24 25 26

Orali Corso E Ratifica Finale Ricevimento

Ore 16:00 genitori Scuola

Infanzia e primaria




29

30

Collegio

dei Docenti

Fine

Anno Scolastico

Scuola Infanzia




GIUGNO 2026

CALENDARIO SCRUTINI FINALISCUOLA PRIMARIA

Giorno Classi Ora
Classi Prime 08:30
LUNEDI’ 15/06/2026 Classi Seconde 09:30
Classi Terze 10:00
Classi Quarte 10:30
Classi Quinte 11:30




SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Giorno Corso Classe Ora
Classe prima ore 08:00
A Classe seconda Ore 09:00
Mercoledi 10/06/2026 Classe terza ore 10:00
Classe terza ore 11:00
D Classe prima ore 12:00
Classe seconda ore 13:00
Classe prima ore 15:00
B Classe seconda ore 16:00
Classe terza ore 17:00
Giorno Corso Classe Ora
Classe prima ore 08:00
E Classe seconda ore 09:00
Giovedi 11/06/2026 Classe terza ore 10:00
Classe seconda ore 11:00
C Classe prima ore 12:00
Classe terza ore 13:00

Le operazioni di scrutinio saranno presiedute dal Dirigente scolastico, o, su delega dello stesso, dai docenti
coordinatori dei singoli consigli di classe. La durata di ogni scrutinio e soltanto presumibile ed indicativa. Pertanto,i
sigg. Docenti, al fine di agevolare le operazioni, sono invitati a farsi trovare in Istituto almeno 30 minuti prima
dell’inizio di ogni consiglio.



CRONOPROGRAMMA ATTIVITA’

ANNUALI
Anno scolastico 2025-2026
ATTIVITA’ SETT oTT NOV DIC | GEN FEB MAR APR MAG GIU
Collegio dei Docenti X X X X X
Consigli di intersezione, interclasse e di Classe X X X X X X
Programmazione bimestrale Infanzia X X X
Scrutini Intermedi e Finali X X
Dipartimenti X X
Ricevimento Genitori X X X X
Iscrizioni a.s. 2025/2026 X
Elezione Rappresentanti di Classe X

Si precisa che le date e il numero dei collegi potranno subire variazioni per sopraggiunte necessita.

La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la
coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Le attivita programmate sono quelle previste dall’art. 44 del CCNL (attivita funzionali

all'insegnamento). Il piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari.
Tenuto conto che alcuni docenti sono comuni a scuole diverse, il presente piano € suscettibile di variazioni che verranno comunque

tempestivamente comunicate.

Il Dirigente Scolastico

Matteo CROCE
Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D.LGS.82/2005 s.m.i. e
norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa




