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Ai Docenti della Scuola Primaria
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OGGETTO: Disposizioni organizzative per lo svolgimento degli Incontri di programmazione
settimanale on line

Si comunica che, come deliberato nel collegio dei docenti del 25/03/2024 gli incontri di programmazione
della scuola primaria saranno svolti d’ora in poi, in modalita on line, nel rispetto del Regolamento per lo
svolgimento delle riunioni a distanza non deliberative e di programmazione che si allega alla presente
circolare.

Per lo svolgimento delle riunioni a distanza, i coordinatori avranno cura di scaricare sul proprio pc
I’estensione di Google G-suite, che consentira, una volta avviata la riunione, di generare il report degli
accessi con 1 nominativi dei partecipanti, in locale o nel proprio drive.

Il link Google Meet per lo svolgimento della riunione a distanza ¢ gia pubblicato su Classroom ed ¢
accessibile da parte di tutti i componenti del consiglio, come sperimentato in passato, utilizzando I’account
della scuola nomecognome(@icvasicorleone.edu.it .

I Docenti di religione, educazione fisica e i docenti su piu classi, svolgeranno una programmazione
settimanale calendarizzata, ruotando nelle riunioni in base alle esigenze dei consigli di interclasse. La
calendarizzazione dei loro incontri dovra essere inviata al coordinatore delle riunioni e in segreteria via
mail.

La modulistica necessaria ¢ di seguito indicata:

1. DICHIARAZIONI DEI DOCENTI;

2. VERBALE DELLA RIUNIONE;

3. REPORT DELLE PRESENZE;

4. DICHIARAZIONE DEL COORDINATORE.

I docenti invieranno la dichiarazione solo al primo incontro in segreteria via mail.

Ad ogni seduta il coordinatore carichera il verbale, il report delle presenze e la dichiarazione nella sezione
dedicata del registro elettronico.
Di seguito gli orari degli incontri di programmazione on line:


mailto:paic8a900v@istruzione.it
mailto:paic8a900v@pec.istruzione.it
http://www.icvasicorleone.edu.it/
mailto:nomecognome@icvasicorleone.edu.it



e ogni martedi dalle ore 16.00 alle ore 18.00 - per tutti i docenti, ad eccezione dei docenti delle
classi a tempo pieno che svolgeranno la programmazione dalle 16.30 alle ore 18.30

Se le riunioni si dovessero svolgere in presenza si fara riferimento all’orario 16.00/18.00.

In caso di coincidenza dell’attivita di programmazione con progetti extracurricolari della scuola, i docenti
coinvolti effettueranno le ore di programmazione il mercoledi, dalle ore 16.00 alle ore 18.00.

Si ricorda che la presenza dei docenti della scuola primaria alle riunioni di programmazione
settimanale -sebbene in modalita “a distanza” - rappresenta un obbligo e un completamento
dell’orario di servizio.

Di conseguenza, eventuali assenze non giustificate, anche legate a cambiamenti arbitrari, seppure in
buona fede ma privi di autorizzazione da parte della scrivente, esporranno il personale a
provvedimenti di responsabilita disciplinare.

Si rappresenta, inoltre, che lo svolgimento a distanza della programmazione settimanale, nel corso
di questo anno scolastico, sara sottoposto a valutazione da parte degli organi competenti ed eventuali
riscontri negativi porteranno ad una revisione di quanto deliberato in merito.

Si confida nella collaborazione.

La Dirigente Scolastica
Elisa INGLIMA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art.3 c.2 D.lgs.39/93



